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第一编 审计基本原理——第六章 审计底稿

第 01 讲 审计工作底稿

历年考情分析

近六年各知识点分值统计。

知识点 单选题 多选题 简答题 综合题 总计分值

第六章

审计底稿概述 1 2 1.2 4.2

审计底稿的格式、要素和范围 1 1

审计工作底稿的归档 3 2 6 11

年平均 2.7 分，属于次重点章节。

目录
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第一节 审计工作底稿概述

一、底稿不包含的内容★ ★

不包括

（口诀：草重初错 不包含）

①已被取代的审计工作底稿的草稿或财务报表的草稿；

②反映不全面或初步思考的记录；

③存在印刷错误或其他错误而作废的文本；

④重复的文件记录等。

【单项选择题】（2011 年改）下列各项中，注册会计师在编制审计工作底稿时通常认为不必形成最终

审计工作底稿的是（ ）。

A.与甲公司管理层对重大事项进行讨论的结果

B.不能实现相关审计标准规定的目标的情形

C.识别出的信息与针对重大事项得出的最终结论不一致的情形

D.取得的已被取代的财务报表草稿

『正确答案』D

『答案解析』审计工作底稿通常不包括：

（1）已被取代的审计工作底稿的草稿或财务报表的草稿；

（2）反映不全面或初步思考的记录；

（3）存在印刷错误或其他错误而作废的文本；

（4）重复的文件记录等。
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二、底稿的形式

审计工作底稿可以是纸质、电子 or 其他介质形式存在。

【注意】

电子 or 其他介质形式存在的底稿，应当与纸质形式的审计工作底稿一并归档。并能通过打印等方式

转换成纸质形式。

第二节 审计工作底稿的格式、要素和范围

一、确定审计工作底稿格式、要素和范围的考虑因素★ ★

考虑因素

1.被审计单位的规模和复杂程度

2.拟实施审计程序的性质

3.识别出的重大错报风险

4.已获取审计证据的重要程度

5.识别出的例外事项的性质和范围

6.当从已执行工作或获取证据的记录中不易确定结论或结论的基础时，记录结论或结论基础的

必要性

7.审计方法和使用的工具

重点在于什么影响了格式、要素、范围

【注意】 ★ ★ ★

①通常，需在每一张审计工作底稿上注明执行人员、复核人员以及完成该项审计工作的日期、复核日

期；

②若干页的审计工作底稿记录同一性质的审计程序或事项，且编制在同一个索引号中，可以仅在审计

工作底稿的第一页上记录执行人员和复核人员并注明日期。

第三节 审计工作底稿的归档

一、审计工作底稿归档工作的性质

1.工作性质

归档属于一项事务性工作，不涉及实施新的审计程序或得出新的审计结论。

2.归档期间对审计工作底稿进行变动——事务性工作的范畴 ★ ★

（1）删除或废弃被取代的审计工作底稿；

（2）对审计工作底稿进行分类、整理和交叉索引；

（3）对审计档案归整工作的完成核对表签字认可；

（4）记录在审计报告日前获取的、与项目组相关成员进行讨论并达成一致意见的审计证据。
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二、审计工作底稿归档的期限

归档期限为审计报告日后 60 天内或审计业务中止后的 60 天内。

【注意】

针对客户的同一财务信息执行不同的委托业务，出具两个或多个不同的报告，应当将其分别归整为最

终审计档案。

三、审计工作底稿归档后的变动

在完成最终审计档案的归整工作后，不应在规定的保存期限届满前删除或废弃任何性质的审计工作底

稿。★ ★ ★

变动审计工作底稿时的记录要求 ★ ★

CPA 应当记录下列事项（5 点）：

（1）修改或增加审计工作底稿的理由；

（2）修改或增加审计工作底稿的时间和人员；

（3）复核的时间和人员。

四、审计工作底稿的保存期限★ ★ ★

会计师事务所应当自审计报告日起，对审计工作底稿至少保存 10 年；

如果 CPA 未能完成审计业务，会计师事务所应当自业务中止日起，对审计工作底稿至少保存 10 年。

【单项选择题】（2020 年改）对于保存审计工作底稿，下列做法中，错误的是（ ）。

A.自审计工作底稿归档日起保存 10 年

B.自所审计财务报表的财务报表日起保存 13 年

C.无限期保存所有审计工作底稿

D.自审计报告日起保存 10 年

『正确答案』B

『答案解析』会计师事务所应当自审计报告日起，对审计工作底稿至少保存 10 年。但要区分定义题

还是案例题。定义题中严格按准则要求，如 60 日内归档，如至少保存 10 年。但案例题中，某事务所更加
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严格要求是可以的。

小结


